
Step 5 

Closing

•Sent List of 
Participants (Excel 
Format)

•Confirmation of 
young people with 
employment

•Pending 
Reimbursements

Step 4 
Execution

•Activities
evaluation

•Activities report

•Request refund

•List of Participants 
(Excel)

Step 3 
Planning

•Upload activity 
planning to the 
platform

•Projection of Budget 
(Excel format)

Step 2

Close Launch
Event

•Share the signed
agreement

•Submission of 
audiovisual 
material for the 
launch event

•Reimbursement of 
launch event 
expenses

Step 1 
Organization 
of the Launch 

Event

•Coordinate first
approach for the
knowledge of both
organizations

•Define schedule, 
date and logistics of 
the launch event

Flowchart

Date Event of Launch 1 Week after the 
Event

1 Month after the 
launch event

Rest of the year November



Paso 5 

Cierre

•Envió Listado de 
Participantes 
(Formato Excel)

•Confirmación de 
jóvenes con empleo

•Cobros Pendientes

Paso 4 
Ejecución

•Evaluación 
actividades

•Reporte de 
actividades

•Solicitud de 
Reembolso 

•Lista de 
Participantes 
(Excel)

Paso 3 
Planificación

•Subir planificación 
de actividades a la 
plataforma

•Proyección de 

Budget (formato 

Excel)

Paso 2

Cierre 
Evento de 

Lanzamiento

•Compartir el 
acuerdo firmado 

•Envío de material 
audiovisual del 
evento de 
lanzamiento

•Cobrar gastos de 
evento de 
lanzamiento

Paso 1 
Organización 
del Evento de 
Lanzamiento

•Coordinar primer
acercamiento para
el conocimiento de
ambas
organizaciones

•Definir agenda,
fecha y logística del
evento de
lanzamiento

Flujograma 

Fecha Evento de 
Lanzamiento

1 Semana después 
del Evento

1 Mes después del 
evento de 

lanzamiento

Resto del año Noviembre


